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 طمب العروضموضوع : الأوّلالفصل

 مينية محاٍـ مباشر أو شركة (ذكر العدد)يتمثّؿ موضوع طمب العروض في اختيار 
بمدية نيابة ؿ (عند الإقتضاء )و خبراء / لممحاماة، مف بيف المرسّميف بجدوؿ المحاميف،أو

 لدى الييئات (ىا) والدفاع عنو(ىا) في حقو القانونيّةجميع الإجراءات القياـ بوتاكمسة 
 . الجاري بيا العمؿاـ التشريعيةػ الأحؾتقتضيو وفؽ ما  (والتعديميّةأ )التحكيميّة 

 :و الخبراء المزمع إنتدابيـ فيما يمي/ تكميؼ المحاميف أو/ تتمثؿ ميمّة 

 والمرافعات الشفاىية التي  وصياغة التقاريرالأعماؿ الكتابيةالإجراءات والقياـ بكافة - 
 المتعيدة الييئة التعديميّة/ التي حددتيا ىيئة التحكيـ وبمدية تاكمسة  يقتضييا الدفاع عف

/ ذكر الييئة التحكيمية  )التعديمية المتعيّد بيا/  موضوع القضيّة التحكيمية بالقضية
 .(...........................التعديميّة

 صدور قرار  ذات القضيةإلى غاية مرحمةالمتفرعة عفوالعرضية إنجاز كافّة الأعماؿ - 
.  في الغرضتعديمي / تحكيمي

 .ويبيّف عقد النيابة بدقة الحقوؽ والالتزامات المحمولة عمى الطرفيف المتعاقديف
 

 شروط المشاركة : 2الفصل 
 

 :يمكف المشاركة في طمب العروض
 في الخانة (X)يختار الييكؿ العمومي إحدى الفرضيات مف خلا ؿ وضع علامة )

 (المخصّصة لمخيار المناسب     مف بيف الخيارات المقترحة أو الإحتفاظ بالفرضية المناسبة
 

 :  لممحاميف المرسميف بجدوؿ المحاميف لدى

 الاستئناؼ 

 

 (اختيار إحدى الفرضيتّيف)و / أو
 
 التعقيب 

 في تاريخ صدور طمب العروض
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 و/أو

 لمشركات المينية لممحاماة

لا تجوز مشاركة المحاميف أو الذيف تعرّضوا للإيقاؼ عف المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات 
ّـ إلغاؤه مف قبؿ المحكمة المختصّة خلاؿ الثلاث سنوات  أو محمّى بالنفاذ العاجؿ ما لـ يت

 .التي سبقت التاريخ الأقصى لقبوؿ العروض
كما لا يمكف مشاركة المحاميف الموجوديف في إحدى حالات المنع المنصوص عمييا 

بالتشريع و التراتيب الجاري بيا العمؿ أو تمؾ التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة 
بالعلاقة المباشرة بيف المحامي ورئيس الييكؿ العمومي أو بأحد أعضاء ىياكؿ التّسيير أو 
المداولة أو تمؾ التي يكوف فييا المحامي أو أعضاء الشركة المينيّة لممحاميف قد قبؿ أيّ 

 . مف مرسوـ المحاماة32دعوى ضدّ جية تعمؿ لدييا او اي مانع اخر عمى معنى الفصؿ 
 

 كيفية المشاركة : 3الفصل 
يمكف لممحامي المباشر المشاركة في طمب العروض بصفة فردية أو في إطار اتفاقية 

 . أو ضمف شركة مينية لممحاماة1الشراكة 
 توزيع طمب العروض إلى حصص : 4الفصل 

 :يتكوّف طمب العروض مف
 (X)كما يضع علامة . قسط وحيد أو عدّة أقساط: يختار الييكؿ العمومي إحدى الفرضيات)

 (في الخانة المخصّصة لمخيار المناسب     مف بيف الخيارات المقترحة
 : موجّو إلى جميع2قسط وحيد

 المحاميف المرسميف لدى : 

 سنوات  (5) الاستئناؼ الذيف تجاوزت مدة ترسيميـ خمس 

 أو

                                                 
1

َقصذ ثتيل الاتفبقُخ اتفبقُخ تفبهٌ ثُِ ٍحبٍُُِ او امثر َيتزٍىُ فُهب ثشرامخ ثغرض اىَشبرمخ و وضع جَُع اٍنبُّبتهٌ 

اىَهُْخ لاسذاء اىخذٍبد ٍىضىع طيت اىعروض ٍع تحذَذ ٍسؤوىُبتهٌ و حقىقهٌ ثذقخ وٍِ هى ٍنيف ثبلاٍضبء عيً وثبئق 

 .اىعروض و اىصفقخ وتنىُ الاتفبقُخ ٍؤشرا عيُهب ٍِ اىهُئخ اىىطُْخ ىيَحبٍُِ

2
ٌّ وجىثب إسْبد  ًٍ ٍجبشر هَت  . عقذ ُّبثخ اىهُنو اىعَىٍٍ ىذي اىهُئبدواحذح أو ىشرمخ ٍحبٍبح واحذٍحب
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 سنوات (5)الاستئناؼ الذيف لـ تتجاوز مدة ترسيميـ خمس 
  التعقيب

 في تاريخ صدور طمب العروض
 و

 الشركات المينية لممحاماة
 

 أو
 . 1(يحدّد عددىا الييكؿ العمومي)عدّة أقساط 

 :، أف يكوف التقسيـ حسبعمى سبيل الذكر في ىذه الحالة، يمكف، :1ملاحظة 
  (تعقيب- استئناؼ)الترسيـ بجدوؿ المحاميف. 

 الإختصاص مف محاميف أو خبراء 
  (يراه الييكؿ العمومي ملائما)معيار آخر موضوعي.. . 

 :سحب ممف طمب العروض : 5الفصل 
 يرسؿ الييكؿ العمومي نص إعلاف طمب العروض مصحوبا بممؼ الدعوة إلى المنافسة إلى

تاريخ الإعلاف عف طمب العروض بيدؼ  قبل  أياـ عمى الأقؿ3الييئة الوطنية لممحاميف 
 (.https://avocat.org.tn)نشره عمى موقع الييئة 

ويتولى المترشح تحميؿ كراس الشروط مجانا مف موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 
(www.marchespublics.gov.tn) بعد أف يتـ تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة لمغرض

أو  مف موقع الييئة الوطنية لممحاميف  كراس الشروط كما يمكف سحب.عمى الموقع المذكور
وبالإضافة إلى .  عند الاقتضاء(www.Communetakelsa.tn)موقع واب بمدية تاكمسة 

ذلؾ، تسحب كراس الشروط مباشرة مف بمدية تاكمسة بئر مروة شارع البيئة ولاية نابؿ بدوف 
 .مقابؿ

 

 صموحية العروض: 6الفصل 

                                                 
1

 .َتٌ إثراً عقذ  صفقخ ثُِ ٍحبً واحذ أو شرمخ ٍهُْخ ىيَحبٍبح واىهُنو اىعَىٍٍ اىَعٍْ

http://www.marchespublics.gov.tn/
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 ( يوما120)يصبح المشاركوف ممزميف بعروضيـ بمجرّد تقديميا لمدة مائة وعشروف يوما 
 .ابتداء مف اليوـ الموالي لمتاريخ الأقصى المحدد لقبوؿ العروض

 

 :التوضيحات وملاحق ممف طمب العروض:7الفصل 
أياـ مف تاريخ نشر  (10)يمكف لكؿ مشارؾ أف يطمب كتابيا إيضاحات في أجؿ أقصاه عشرة 

 . الإعلاف عف طمب العروض
ويتّـ إعداد ممحؽ لممؼ طمب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّف الإجابات والتوضيحات 

المتصمة بالملاحظات والاستفسارات التي يطمبيا المترشحوف، ويوجو إلى جميع ساحبي كراس 
أياـ قبؿ التاريخ الأقصى المحدد لقبوؿ العروض  (05)الشروط في أجؿ لا يتجاوز خمسة 

وذلؾ عبر البريد الإلكتروني لممحامي أو لمشركة المينية لممحاماة المبيّف في الاستمارة 
عدد  مف الأمر 4الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إلييا بالفقرة الثانية مف الفصؿ 

جراءات تكميؼ 2014 جانفي 28مؤرّخ في اؿ 2014 لسنة 764  المتعمّؽ بضبط شروط وا 
 المحاميف بنيابة اليياكؿ العمومية لدى المحاكـ والييئات القضائية والإدارية والعسكرية و

 .التحكيمية التعديمية و
 الييكؿ العمومي، عند الاقتضاء، المعطيات التكميميّة إلى المترشحيف الذيف سحبوا يوجّو

قبؿ انتياء  (10)كراس الشروط قصد مزيد توضيح ممؼ طمب العروض في أجؿ أدناه عشرة 
تقديـ العروض عمى ألا تمس ىذه المعطيات التكميمية ؿأجؿ تقديـ العروض قبؿ آخر أجؿ 

 .بالخاصيات والمعايير الفنية والجوىرية
 

 :الطعن في كراس الشروط:8الفصل 
للأحكاـ الواردة يمكف لكؿ مشارؾ محتمؿ اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

  مف نفس الأمر07المجنة المحدثة بالفصؿ  يتظمـ لدى  أف2014 لسنة 764بالأمر عدد 
ت ومدعما بالمؤيدات الاخلالابتقديـ مطمب في الغرض مرفقا بتقرير مفصؿ يبيف فيو 

 عف طمب العروض ويخفض الإعلاف مف تاريخ أياـ (10) في أجؿ أقصاه عشرة اللازمة
( 10)ةعشرب التي يحدد فييا أجؿ قبوؿ العروض الحالات في أياـ (5) إلى خمسة الأجؿىذا 
 .أياـ
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 العمومي المعني الييكؿ نسخة مف العريضة إلى ـ وبمجّرد توصّميا بالتظؿالمجنة تحيؿ 
 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا

 حتى الإجراءات قبؿ اتخاذ قرارىا بشأف التظمـ المعروض عمييا أف تأذف بتعميؽ لمجنةيمكف 
 .البت نيائيا إذا كاف المطمب قائما عمى أسباب جدية في ظاىرىا
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 مف أياـ عمؿ(10) قرارىا في أجؿ أقصاه عشرة لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحاميفتتخذ 
 المطموبة وفي والإيضاحات العمومي مرفقة بجميع الوثائؽ الييكؿتاريخ توصميا بإجابة 

 .الإجراءاتغياب ذلؾ يرفع قرار تعميؽ 
 طريقة تقديم العروض : 9الفصل 

 :يتكوف العرض مف

 .عرض فني- 

 .عرض مالي- 

  ويكوف ىذا الظرؼ 10يتضمف الوثائؽ المنصوص عمييا بالفصؿ عدد : العرض الفني◄
 .وجوبا مغمقا

 ويكوف ىذا الظرؼ 10يحتوي الوثائؽ المنصوص عمييا بالفصؿ عدد : العرض المالي◄
 . وجوبا مغمقا

طمب عروض "ويدرج ىذيف الظرفيف في ظرؼ ثالث خارجي يختـ ويكتب عميو عبارة 
 ".2024 مارس 21لا يفتح قبؿ يوـ (نهًرح الأونً)ثتكهُف يحبو نُُبثخ ثهذَخ تبكهسخ  متعمؽ 01عدد

يتضمّف الظّرؼ الخارجي إلى جانب العرضيف الفنّي والمالي الوثائؽ الإدارية ويُضمَّف 
 مف ىذا (10)العرض الفني والمالي والوثائؽ الإداريّة وجميع مؤيداتيا المبيّنة بالفصؿ 

: " الكرّاس في ظرفيف منفصميف ومختوميف يدرجاف في ظرؼ ثالث خارجي يكتب عميو عبارة
 ".لإنابة بمدية تاكمسة (يف) متعمؽ بتكميؼ محا ٍـ2024 لسنة 01لا يفتح طمب عروض عدد

توجّو الظروؼ عف طريؽ البريد مضموف الوصوؿ أو عف طريؽ البريد السريع أو تسمّـ 
 . مباشرة إلى مكتب الضبط المركزي التابع لػ بمدية تاكمسة مقابؿ وصؿ إيداع

تسجّؿ الظروؼ عند تسمّميا في مكتب الضبط المعيّف لمغرض ثّـ وفي مرحمة ثانية تسجّؿ 
في الدفتر الخاص بقبوؿ العروض حسب تاريخ وصوليا ويجب أف تبقى مختومة إلى موعد 

 .فتحيا
 : يقصى آليّا
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 .كؿّ عرض ورد بعد الآجاؿ* 
 .كؿ عرض لـ يتضمّف وثيقة التعيد* 

 .ولا يمكف لممشاركيف الذيف تّـ إقصاء عروضيـ لأيّ سبب مف الأسباب المطالبة بتعويض
يجب أف تحرّر العروض بكامميا بالحبر بما في ذلؾ وثيقة التعيد طبقا لمنماذج الممحقة 

 .ويقصى كؿ عرض لا تتوفر فيو الشروط المطموبة. بكراس الشروط

 :الوثائق المكوّنة لمعرض: 10الفصل
 : يجب أف يحتوي الظرؼ المتضمّف لمعرض الوثائؽ التالية

 

 انىثبئق الإدارَخّ
رص الوثٌكة مع 4 إلى 1 و تعمٌص الملاخق من من كصاس الشصوطرتم وإمضاء المشارك على كلّ صفدة

 
 وإمضاؤها في ا

 .بٌان التارًذ

ًٍّ نهىثبئق انفُُخّ  انظرّف انًتض
 

 انؼًهُبّد انًطهىثخ ثُبٌ انىثُقخ

رص الوثٌكة مع بٌان التارًزوتكسًم المؤًسات المطلوبة10 إلى 5تعمٌص الملاخق من  1
 
 . وإمضاؤهاورتمها في ا

و لكل عضو لفصًق المدامٌن المتسرّلٌن 2
 
ة للمدامي ا ٌّ  السٌصة الشات

تها 3 ٌّ رصى خسب طبٌعة الطلبات ورصوص
 
 وثائق ا

 

 

 

ٍ نهىثبئق انًبنُخّ ًّ  انظرف انًتض
 انؼًهُبّد انًطهىثخ ثُبٌ انىثُقخ

رص الوثٌكة المسرجة بالملدق عسد  وثٌكة التّعهّس 1
 
 . مع بٌان التارًذ11إمضاء المشارك ورتمه في ا

 تفصٌل الثمن الجملي الجضافي 2
و مجمع المدامٌن المباشصًن لمداميامضاء ورتم مشصوع عكس الوٌابة المضمع إبصامه بٌن ا 3

 
و  المباشص ا

 
لشصكة اا

ة للمدام ٌّ  .من جهة ثاهٌة مع بٌان التارًذ (......................ذكص الهٌكل العمومي )اة من جهة، والمهو
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 تعميرىا مف قبؿ العارض بيدؼ ََثوّ عذً تقذٌَ وثُقخ اىتعهذّ أو اىَلاحق اىَستىجت:يلاحظخ
 . ٍىججب لإقصبء اىعرضاعتمادىا لمتقييـ الفني

 :فتح الظروف: 11الفصل 
تحدث لدى الييكؿ العمومي لجنة خاصة بفتح وتقييـ العروض يتـ تعيينيا بمقرر مف رئيس 

 .الييكؿ العمومي قبؿ الإعلاف عف طمب العروض
وتعقد جمسة فتح العروض في تاريخ أخر أجؿ لتقديـ العروض وفي المكاف المحدّديْف بنص 

المحتوية عمى الوثائؽ الإدارية إعلاف الدعوة إلى المنافسة لفتح الظروؼ الخارجية والظروؼ 
 .والفنية والماليّة

 .وتكوف جمسة فتح الظروؼ عمنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة
  لا يسمح لمحاضريف المشاركيف بالتدخّؿ في سير أعماؿ المجنة لأيّ سبب

ؿ ليـ طمب تمكينيـ مف تعديؿ عروضيـ أو . مف الأسباب كما لا يخوَّ
 . إدخاؿ أيّ إضافات عمييا

 لا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجاؿ القانونية المحدّدة لقبوؿ العروض. 

ّـ الشروع في عمميّة الفتح طبقا لمتسمسؿ الزمني لتاريخ قبوؿ العروض وذلؾ بفتح  - يت
 .الظرؼ الخارجي لمعرض والتثبّت مف وجود كؿّ الوثائؽ الإداريّة المطموبة

فتح الظرؼ المحتوي عمى العرض الفنّي والاقتصار عمى التصريح بوجود الوثائؽ  -
 .المطموبة دوف تعدادىا

فتح الظرؼ المحتوي عمى العرض المالي والاقتصار عمى التصريح بوجود الوثائؽ  -
 .المطموبة دوف تعدادىا وبمبمغ العرض

يمكف، عند الاقتضاء، لمجنة الخاصّة بفتح الظروؼ وتقييميا أف تدعو كتابيّا 
المشاركيف الذيف لـ يقدّموا المؤيدات المطموبة في ممؼ طمب العروض إلى إتماـ ممفاتيـ في 

 أيّاـ عمؿ مف تاريخ جمسة فتح الظروؼ وذلؾ عف طريؽ البريد السريع 07أجؿ لا يتجاوز 
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أو بإيداعيا مباشرة بمكتب ضبط الييكؿ العمومي المعني بطمب العروض حتى لا تقصى 
 . َؤدٌ رىل إىً تغُُر فٍ ٍحتىاهب وألا ثُِ اىَشبرمُِاىَسبواح ٍجذأ احتراً ثشرطعروضيـ
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: كما يمكف أف ترسؿ الوثائؽ عف طريؽ البريد الالكتروني بالعنواف التالي
communetakelsa@yahoo.com  عمى أف تودع الأصوؿ، لاحقا، بمكتب الضبط أو

 .ويعتمد في ىذه الحالة تاريخ الإرساؿ الالكتروني.  السريعدإرساليا عف طريؽ البري
 :ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات : 12الفصل 

يمكف لممحامي الذي قدّـ ترشّحو في طمب عروض أف يسحبو بطمب كتابيّ، مقابؿ وصؿ 
تسميـ، يقدّـ مباشرة إلى بمدية تاكمسة أو عف طريؽ البريد مع الإعلاـ بالبموغ في أجؿ أقصاه 

 .يوما مف تاريخ آخر أجؿ لقبوؿ العروض المعمف عميو مف قبؿ بمدية تاكمسة (10)عشرة 
 .وبانقضاء ىذا الأجؿ، تؤخذ بعيف الاعتبار عروضيـ في أعماؿ التقييـ، و يبقوا ممزميف بيا
غير أنّو لا يمكف سحب ذلؾ العرض بعد انقضاء الأجؿ المذكور إلا بمطمب معمؿ يقدّمو 

بيدؼ  2014 لسنة 764 مف الأمر 07المترشّح لمجنة المختصّة المنصوص عمييا بالفصؿ 
وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة أو المحاموف المتعيدوف في . الموافقة عميو

المشاركة في طمبات العروض التي إطار اتفاؽ شراكة وبعد إتماـ عممية الفتح، يحرـ مف 
تحتسب، حسب الحالة، مف تاريخ تراجعو  (02)ليياكؿ العمومية لمدّة سنتيف تنظميا كلّا 

عدـ الردّ مف تبرَخ الكتابي بعد الأجؿ المحدّد لذلؾ في الفقرة الأولى مف ىذا الفصؿ أو مف 
طرفو عمى إعلامو بقبولو النيائي مف قبؿ الييكؿ العمومي الذي بقي دوف ردّ لمدّة تجاوزت 

 .أياـ عمؿ ما لـ تنقض مدة صموحية عرضو (10)عشرة 

 تقييم العروض:13الفصل
  مف ىذا الكرّاس، 11بعد فتح العروض مف قبؿ المّجنة الخاصّة المشار إلييا بالفصؿ 

 :تقصى المجنة وجوبا 
 .كؿ عرض تضمّف تصريحات أو معمومات خاطئة أو وثائؽ ثبت أنيا مزوّرة -

العروض التي يتولّى أحد المشاركيف فييا تقديـ أكثر مف عرض واحد في نفس  -
 .الصفقة سواء في إطار فردي أو مجمّع

وبخصوص المحاميف الذيف صدرت في شأنيـ عقوبات تأديبيّة، فإفّ استبعادىـ لا يتّـ إلا 
  28 مؤرّخ في 2014 لسنة 764مف قبؿ لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

mailto:communetakelsa@yahoo.com
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جراءات تكميؼ المحاميف بنيابة  اليياكؿ العمومية لدى  2014 جانفي يتعمؽ بضبط شروط وا 
المحاكـ ، بعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتيـ المينية بالتنسيؽ مع الييئة الوطنية لممحاميف 

 .2014  جانفي 28 مؤرّخ في 2014 لسنة 764 مف الأمر عدد 15تطبيقا لمقتضيات الفصؿ 
 :وتتولّى ىذه المجنة عمميّة تقييـ العروض وترتيبيا حصريا وفقا إحدى المنيجيات التالية

 :منيجيّة تقييم العروض : 1.13
تعتمد المعايير الحصريّة التالية في صورة رغبة الييكؿ العمومي في اختيار محاـ -أ

 .او شركة مينية لممحاماة متخصصة 
 

 :إسناد الأعداد- : ب
التجربة العامة لممحامي أو لأعضاء الشركة المينيّة لممحامين : 1معيار - 

 :( نقطة60) (أو تعقيب/ استئناف و)بالقسم المطموب 

 (.أو استئناؼ/ تعقيب و)نقاط بعنواف كؿ سنة ترسيـ بالقسـ المطموب  (10)تسند 
لإثبات التجربة العامّة، يقدّـ المترشح شيادة ترسيـ مسمّمة مف الييئة تبيّف تاريخ ترسيمو في 

 (استئناؼ أو تعقيب)القسـ المعني 
التجربة الخصوصيّة لممحامي أو لأعضاء الشركة المينيّة لممحامين في : 2معيار  -

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد
التجربة  العامة  لممحامي أو لأعضاء الشركة المينيّة لممحاميف  1

 (أو تعقيب/استئناؼ و )المرسّميف بالقسـ المطموب 
  نقطة60

التجربة  الخصوصيّة لممحامي أو المحاميف أو لأعضاء الشركة  2
 المينيّة لممحاميف أو الخبراء في الاختصاص المطموب 

  نقطة20

المؤىلات العمميّة لممحامي و الدراسات والبحوث والمقالات  2
 (.................ذكر المجاؿ  )المتخصّصة 

  نقطة15

  نقاط5 (ذكر المغة المطموبة )الإلماـ بالمغاتالأجنبية  3

  نقطة100 المجمــــــوع العـــــام
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 ( نقطة20)الاختصاص المطموب 

تتمثّؿ الخبرة الخصوصية في إلماـ المحامي باختصاص في ميداف معيّنوقدرتو عمى معالجة 
 . إشكالياتو القانونية

تسند الأعداد بخصوص ىذا المعيار حسب عدد الإنابات التي سبؽ لممحامي التعيد بيا في 
 إلى تاريخ آخر أجؿ 2024 جانفي 01الميداف المطموب أو المشابو مف قبؿ بمدية تاكمسة مف 

 : لتقديـ العروض وذلؾ عمى النحو المبيف في الجدوؿ الموالي

 
 :صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات. ج

. تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائؿ التكميؼ مشفوعة بنسخ مف الأحكاـ عند الاقتضاء
وبصفة عامة يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديـ كؿ وثيقة تثبت إنجاز العمؿ موضوع 

 .ولا يدخؿ ضمف احتساب التجربة القضايا التي تّـ رفضيا شكلا.الإنابة
ويكوف المحامي مدعو إلى جمعيا وتخزينيا حسب السنوات وحسب طبيعتيا بطريقة تحفظ 
حماية المعطيات الشخصيّة والسّر الميني في أقراص ممغنطة أو ليزريّة أو كذلؾ في وسائؿ حفظ 
إلكترونيّة تراعى فييا الضّمانات الفنيّة لاستغلاليا طبؽ مواصفات تتلاءـ مع التّجييزات المستعممة 

 .في المجاؿ وذلؾ لتقديميا صمب عرضو
 

 05 و01ما بين  
 إنابات 

 10 و06ما بين 
 إنابة 

 11ما بين 
 20 و16ما بين  15و

 العدد المسند بعنوان المراجع الخصوصية
 او الاختصاص المشابو............. ذكر الاحتصاص 

05 10 15 20 



14 

 

المؤىّلات العمميّة لممحامين الدراسات والبحوث والمقالات :  3معيار - 
 :( نقاط15)المتخصّصة 

شيادة دكتوراه مرحمة ثالثة أو  الشيادة العمميّة
 شيادة الماجستير

 شيادة الدكتوراه في القانون

 5 5 العدد المسند

نقطة بعنواف كؿ دراسة  (1)إضافة إلى الشيادات العمميّة التي تحصّؿ عمييا المحامي تسند 
أو مقاؿ أو بحث او تاطير ذو صبغة عمميّة وأكاديميّة قاـ بنشرىا المترشّح بشريات أو 

متعمّقا بالاختصاص المطموب مف المحامي  (ا) عمميّة أكاديميّة يكوف موضوعوتمجلا
 .المترشح

  لإثبات كؿ دراسة أو مقاؿ أو بحث او تأطير ذو صبغة عمميّة وأكاديميّة قاـ بنشرىا يقدّـ
المحامي المترشح نسخة مف كؿ دراسة أو مقاؿ أو بحث مع ذكر عنواف المجمّة العمميّة 

 . وسنة النشر

 ( نقاط5) (...........ذكر المغة المطموبة)الإلمام بالمغات الأجنبية  : 4معيار  -

 نقاط لكؿّ محاـ او خبير متحصؿ عمى شيادة تثبت إلمامو بالمغة 5تسند بصفة آلية  -
 (..............تحديد المغة   )

 

يقصى  نقطة و100 من 60لا تقبل إلا العروض المتحصّمة عمى العدد الفني الأدنى 
 .نقطة بعنوان التجربة الخصوصيّة (0)كل عرض تحصّل عمى 

 

 :سير أعمال لجنة الفتح والتقييم: 2.13

 :تتّـ عمميّة التقييـ وترتيب العروض عمى النّحو التّالي
 

 : انكهفخالاختُبر ػهً أسبس  فٍ صىرح  

  تتولّى لجنة الفتح والتقييـ تصحيح الأخطاء الحسابيّة والماديّة عند الإقتضاء لمعروض
 .يف وترتيبيا تصاعديّا العارضالمالية المقدّمة مف قبؿ
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  مف النقاط  فنّي  تفاضميا مع تحديد عدد أدنىىاترتيبو الواردة  الفنيّةالعروضتقييـ
 .( نقطة60/100)لمقبوؿ 

  اختيار صاحب العرض المالي الأقؿ كمفة في حاؿ تحصؿ عرضو الفني عمى الحد
 .الفني الأدنى

 

: انكهفخ و انجىدحالاختُبر ػهً أسبس فٍ صىرح 

 :ََنِ اختُبر إحذي اىَْهجُتُِ اىتبىُتُِ

 المنهجية الأولى للتقييم والإسناد -1

  تتولّى لجنة الفتح والتقييـ تصحيح الأخطاء الحسابيّة والماديّة عند الإقتضاء لمعروض
 .يف وترتيبيا تصاعديّا العارضالمالية المقدّمة مف قبؿ

  مف  فنّي أوّلي تفاضميا مع تحديد عدد أدنىىاترتيبو الواردة  الفنيّةالعروضتقييـ 
 .( نقطة60/100)لمقبوؿ النقاط 

  القياـ بعمميّة جمع الأعداد الفنيّة الجمميّة لمعروض المتحصّمة عمى العدد الفنّي
 المطموب وقسمة الحاصؿ عمى عدد العروض لمحصوؿ عمى عدد فنّي أدنى ثاف

 إقصاء العرض الذي لـ يتحصّؿ عمى العدد الفني الأدنى الثاني 

  اختيار صاحب العرض المالي الأقؿ كمفة في حاؿ تحصؿ عرضو الفني عمى الحد
 .الفني الأدنى الثاني

 المنهجية الثانية للتقييم والإسناد -2

  مع تتولّى لجنة الفتح والتقييـ تقييـ العروض وترتيبيا مف الناحية الفنيّة تفاضميا
لمقبوؿ عمى أساس المعطيات الممضاة والمبيّنة  مف النقاط  فنّيتحديد عدد أدنى

 .بعرضو وبقية الملاحؽ المنصوص عمييا بممؼ طمب العروض المدعومة
 تصحيح الأخطاء الحسابيّة والماديّة عند الاقتضاء لمعروض المالية المقدّمة مف قبؿ 

 لصاحب أدنى عرض مالي ثـ 100 و إسناد عدد.يف و ترتيبيا تصاعديّاالعارض
: إسناد عدد لبقية العروض الموالية باعتماد المعادلة التالية
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مبمغالمعنى العرض الأدنى د يساوي   العدد المالي المسف
 مبمغ العرض 

X100 

 تاليةترتيب العروض نيائيا باعتماد الموازنة اؿ 

  اىعذد اىَبىٍ X 0.3+  اىعذد اىفٍْ X 0.7=                         اىعذد اىجَيٍ 

 

 اختيار صاحب العرض المتحصؿ عمى أفضؿ عدد جممي  . 
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  تضمّف المجنة أعماليا بتقرير لتقييـ العروض ممضي مف قبؿ كافّة
 .أعضاءىا بأسمائيـ وصفتيـ ومؤشر عمى كافة صفحاتو

  يتولى الييكؿ العمومي بعد الانتياء مف ىذه الأعماؿ توجيو تقرير تقييـ 
إضافة إلى أصوؿ  ( نسخ رقمية7نسخة أصميّة ورقيّة و)العروض 

العروض ويكوف مصحوبا بمذكّرة تقديمية لطمب العروض ممضاة مف قبؿ 
رئيس الييكؿ العمومي إلى المّجنة المختصّة لممراقبة والمتابعة بالييئة 

 يوما مف تاريخ فتح العروض 30العميا لمطمب العمومي في أجؿ أقصاه 
 . لإجراء المراقبة اللّازمة عمييا

ويمكف بالتوازي مع ىذا إرساؿ الممؼ كاملا عمى العنواف الإلكتروني 
 haicop@pm.gov.tnالتالي 

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 14الفصل
تجري المجنة المختصّة لممتابعة والمراقبة المحدثة بالييئة العميا لمطمب العمومي طبقا لأحكاـ 

 مراقبتيا عمى 2014 جانفي 28 والمؤرّخ في 2014 لسنة 764 مف الأمر عدد 7الفصؿ 
كد  تتأّ و.شفافيتياوقيتيا اصدم وو ترتيب العروضلمنافسة  الى إءىلمج ااءاترج إعّيةرش
قبؿ الييكؿ ِ ماييسا لتقييـ المعتمدة مقمطابقة ِ مبت تتثّ و.طهبولشرلة بولمق الصبغة اِم

 .  وتعيد النظر فييا، عند الاقتضاءوطرلش ااسركّت لمقتضياالعمومي 
إلى الييكؿ  (يف)وبعد الانتياء مف ىذه الأعماؿ، توجّو لمجنة المذكورة قرار تعييف المحامي 

. العمومي المعني لتنفيذه
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  املاحق
 بطالة إرشادات عامة خول المشارك : 1ملدق عسد 
ثٌص في مزتلف إجصاءات التعٌٌن ومصاخل إهجاز المهمّة: 2ملدق عسد 

 
 تصصًح على الشصف بعسم التا

 صاخب طلب العصوض (الهٌكل العمومي)تصصًح على الشصف بعسم مباشصة العمل لسى : 3ملدق عسد 

ة الموصوص علٌها بالفصل : 4ملدق عسد  ٌّ  من 4تصصًح على الشصف بعسم الوجود في إخسى الدالات الإلصائ
 كصّاس الشصوط
ة المشكورة في العصض/ تصصًح على الشصف بصدّة البٌاهات  والمصاجع العامّة و: 5ملدق عسد  ٌّ  او الزصوص
و المدامٌن المباشصًن  (الموفصد)التضامالمدامي : 6ملدق عسد 

 
  (في صورة تجمّع)ا

ة للمداماة بوٌابة الهٌكل العمومي لسى الهٌئات التدكٌمٌة والتعسًلٌة ٌّ عضاء الشصكة المهو
 
و ا

 
 ا

و المدامٌن المباشصًن  العامة للمداميالزبصة: 7ملدق عسد 
 
و  (في خالة مجمع) المباشصا

 
للمدامٌن ا

ة للمدامالموتمٌولل ٌّ  (من تارًذ التصسٌم إلى تارًذ فتح العصوض)اة شصكة المهو
 تصكٌبة الفصًق المتسرل: 8ملدق عسد 
ة : 9ملدق عسد  ٌّ ن التجصبة الزصوص ٌّ ة في المصاجع التي تب ٌّ (............ذكص المجال )لائمة تفصٌل  والوٌابة  

مام 
 
وة/ ذكص هٌئات تعسًلٌة)............ ا ٌّ ة مع ٌّ و تدكٌم

 
 (....ا

ة ولائمة السورات التكوًوٌة المتزصصة في اللغات و السراسات والمكالات 10ملدق عسد  ٌّ الشهائس العلم
 .والبدوث المتزصّصة

  وثٌكة التعهّس:11ملدق عسد 

 تفصٌل الثمن الجملي الجضافي: 11ملدق عسد 
و مجمع المدامٌن المباشصًن لمداميعكس الوٌابة المبصم بٌن ا: 13ملدق عسد 

 
و  المباشص ا

 
ة اا ٌّ لشصكة المهو

 .اة ، والهٌكل عمــوميللمدام
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 1ممحق عدد
 

  حول المشاركبطاقة إرشادات عامة
 

 .................................................................إسـ شركة المحػاماة  والمقب أو الاسـ
/ الشير/ اليوـ: تاريخ الترسيـ في قسـ الاستئناؼ 

 .................................................السنة
/ الشير/ اليوـ:  تاريخ الترسيـ في قسـ التعقيب 

 ...................................................السنة
 ......................................................................................... عنواف المقرّ 

:  ٍىقع اىىاة إرا مبُ ىيَحبٍٍ ٍىقع واة وفقب ىلإجراءاد اىقبّىُّخّعنواف

........................................ 
 :.............................................................................................. لياتؼا

 ..................................................................... الإىنتروٍّ ىيَحبٍٍ أو شرمخ اىَحبٍبحالعنواف

 .................................................................................. الجبائيالمعرّؼرقـ 
 
 .................................(الصفةالاسـ والمقب و)لإمضاء وثائؽ العرضشخص المفوّض اؿ
 

 ......................في.................. حرّر بػ 
 

 ( وختـ المشارؾإمضاء                                                 )
 
 

 . تقديـ الوثيقة الخاصّة بوعضو جب عمى كؿّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محاميف،  في :ملاحظة
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 2ممحق عدد 
 

 
 تصريح عمى الشرف بعدم التأثير

 في مختمف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز الميمّة 
 

 ................................................................................................................(الاسم واللقّب)إنًّ الممضً أسفله 

ٌّة للمحامٌن  ......................................................................... .................................................ممثّل الشركة المهن

ٌّة تحت عدد   .............................................................بتارٌخ...........................................المسجّل بالهٌئة الوطن

ٌّن محلّ مخابرته بـ   .................................................................................................. (العنوان الكامل)المع

 "المشارك"المسمّى فٌما ٌلً 

أصرّح على شرفً بعدم قٌامً وألتزم بعدم القٌام مباشرة أو بواسطة الؽٌر بتقدٌم وعود أو 

 . الصفقة لفائدتًعطاٌا أو هداٌا قصد التؤثٌر فً مختلؾ إجراءات إسناد

 

 .......................................... فٍ .............................حرّر ثـ 

 (إمضاء وختم  امشارك)
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 3ممحق عدد 
 

 
 (الييكل العمومي)تصريح عمى الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 

 صاحب طمب العروض
 
 

 ................................................................................................................ (الاسم واللقّب)إنًّ الممضً أسفله 

ٌّة للمحامٌن  ........................................................................ .................................................ممثّل الشركة المهن

ٌّة تحت عدد  ...........................................بتارٌخ.........................................المسجّل بالهٌئة الوطن

ٌّن محلّ مخابرته بـ   .................................................................................................. (العنوان الكامل)المع

 "المشارك"المسمّى فٌما ٌلً 

 ذه  ام  افهيك  )أصرّح على شرفً أنًّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 
 (....................................... اعمومي

 . أو مضت عن انقطاعً عن العمل بها مدّة خمم سنوات على ااقلّ 

 

، فترفق نسخة 1998 لسنة 1875وفً صورة القٌام بإعلام الهٌكل طبق أحكام اامر عدد )

من مكتوب الإعلام مإشّر علٌه من قبل الهٌكل ٌوضّح بدقّة تارٌخ ذلك أو الإدلاء بعلامة 

 (.البلوغ عند الاقتضاء

 

............................ فٍ ............................. حرّر ثـ 

 (إمضاء وختم  امشارك)
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 4ممحق عدد 
 

 تصريح عمى الشرف بعدم الوجود في إحدى
  من كراّس الشروط2الحالات الإقصائيّة المنصوص عمييا بالفصل 

 
 ................................................................................................................(الاسم واللقّب)إنًّ الممضً أسفله 

ٌّة للمحامٌن  .................................... .....................................................................................ممثّل الشركة المهن

ٌّة تحت عدد  ........................................................... بتارٌخ.........................................المسجّل بالهٌئة الوطن

ٌّن محلّ مخابرته بـ   ................................................................................................. (العنوان الكامل)المع

 "المشارك"المسمّى فٌما ٌلً 

أصرّح على شرفً أنًّ وكافّة أعضاء الفرٌق المتدخّل من المحامٌن المقترحٌن لا نوجد فً 

 .إحدى حالات المنع المنصوص علٌها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة

كما أصرّح أنّنا لا نوجد فً إحدى الحالات المنصوص علٌها بالفقرة ااخٌرة من الفصل 

 . الثانً من كرام شروط طلب العروض

 

............................ فٍ............................. حرّر ثـ

  (إمضاء وختم  امشارك)
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 5ممحق عدد 
 

 تصريح عمى الشرف بصحّة البيانات 
 المذكورة في العرض

 
 

 ................................................................................................................ (الاسم واللقّب)إنًّ الممضً أسفله 

ٌّة للمحامٌن  ........................................................................ .................................................ممثّل الشركة المهن

ٌّة تحت عدد   ..............................................................بتارٌخ.........................................المسجّل بالهٌئة الوطن

ٌّن محلّ مخابرته بـ   .................................................................................................... (العنوان الكامل)المع

 "المشارك"المسمّى فٌما ٌلً 

أصرّح على الشّرؾ بصحّة البٌانات التً قدّمتها فً هذا العرض بما فً ذلك التجربة العامّة 
ٌّة/ و  .أو الخصوص

ٌّة فً صورة ثبوت خلاؾ ذلك أو تبعا لعدم تقدٌمً للجّنة المكلفّة  ٌّتً القانون وأتحمّل مسإول
ٌّام  .بالفرز لما ٌثبتها من وثائق بعد طلبها منًّ لمدّة تتجاوز عشرة أ

 

 

............................ فٍ ............................. حرّر ثـ 

 (إمضاء وختم  امشارك)
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 6 عدد ممحق
 

  (في صورة تجمّع)أو المحامين المباشرين  (المنفرد)التزام المحامي 
 (................ذكر الييكل العمومي )أو أعضاء الشركة المينيّة لممحاماة بنيابة 

  لدى الييئات التحكيمية والإداريّة والتعديمية
 

أقرّ ……………………………………………….............................................………… (الاسم واللقّب) إنً الممضً أسفله

ٌّدات والسادة الآتً ذكرهم ٌلتزم بؤنّ  كما أقرّ بإنجاز المهمّة  (ألتزم) الفرٌق المتدخل والمتكوّن من الس

:  المعلومات الواردة بهذا العرضكافّةبصحة 

 
  ق   اك وام لا

 
  اتهاهم

 

 محك  امخابهة
 

   امحامي  إمضاء
 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

............................ فٍ............................. حرّر ثـ

 

 (إمضاء وختم  امشارك)
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 7 عـدد ممحق

أو  (في حالة مجمع) المباشر أو المحامين المباشرين  العامة لممحاميالخبرة
 اةشركة المينيّة لممحاملممحامين المنتمين لل

 (من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض) 
 

 
 قبالل والاسم

 
 

 
ٌّة للمحامٌن  وتارٌخه   رقم التسجٌل بالهٌئة الوطن

 

 

*  (السنة/ الشهر/ الٌوم)تارٌخ الترسٌم بقسم الاستئناف 
 

 

*  (السنة/ الشهر/ الٌوم)تارٌخ الترسٌم بقسم التعقٌب 
 

 

 محل المخابرة
 

 

 

 .نسخة من شيادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا لمترسيم* 
 

 ............................فٍ............................. حرّر ثـ

  (إمضاء وختم  امشارك)
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 8ممحق عدد 

 تركيبة الفريق المتدخل
 

 

 الإسم والمقب الخطة المطموبة
 

 التّجربة المينيّة المؤىّلات والشّيادات

  رئيس الفريؽ
 

  

محامي مختص  / خبير
  ...1في

 
 

  

محامي مختص / خبير
 ...في 

 
 

  

محامي مختص / خبير
 ...في 

 
 

  

 
يجب الإدلاء بسيرة ذاتيّة مفصّمة وبنسخ مف الشّيادات العمميّة لكؿّ عضو مف أعضاء الفريؽ :ملاحظة

 .المقترحيف أعلاه وكؿّ وثائؽ الإثبات
 

 
 ........................فٍ..............حرر ة

 

 (إٍضبء اىَشبرك وختَه)                                                                      
 
 
 
 
 
 
 

                                                 
1

  رمر الاختصبص اىَطيىة 
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 9 عـدد ممحق

  (............ذكر المجال )قائمة تفصيميّة في المراجع التي تبيّن التجربة الخصوصيّة 
 (....أو تحكيميّة معيّنة/ ذكر ىيئات تعديمية)............ والنيابة أمام 

 

  بد ية و نتفاءتاريخ
 عدد  اقضهمّة امفممّة  

 
  امحيمة

/  افهية  اتحيهمهمّة  
  اتعديلهمّة

 
 موضوع  لإنابة

 

أو اشخخ   افهيك  اعمومي  
  اخاص

  اعدد  اهتبي

    

 
 

1 

    

 
 

2 

    

 
 

3 

    

 
 

4 

    

 
 

5 

    

 
 

6 

     7 

     8 

     9 

     10 

    

 
 

11 

    

 
 

12 

 ............................فٍ............................. حرّر ثـ

  (إمضاء وختم  امشارك)

 يمين نسخ  اجدول لإضافة  امه جع و اقضايا  امقتهح  اتنصهخ علهفا بااعهض. 
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الشيائد العمميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة في 10 عـدد ممحق
 .والدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصةالمغات

 ع ر انًقبل انؼهًٍ/ انذورح/ انشهبدح  انسُخ

انشهبئذ انؼهًُخّ 

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 انذوراد انتكىَُُخ نهًحبيٍُ فٍ اطبر أَشطخ انهُبكم انذونُخ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 (ركر انهغخ انًطهىثخ )...............ئذانذوراد انتكىَُُخ و شهب

  1 
  2 

  3 

 (ركر انًُذاٌ انًطهىة أو انًشبثه ). انذراسبد وانًقبلاد وانجحىث انًتخصّصخ
  1 

  2 

  3 

  4 

............................ فٍ............................. حرّر ثـ

 (إمضاء وختم  امشارك)

 .يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من الشيادة المعنية
 .يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجمّة العمميّة وسنة النشر
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 11ممحق عدد

تعيّد الوثيقة 
 .......................................................1(الاسـ والمقب والصفة) إني الممضي أسفمو- 

 ..........................................................:................المتصرؼ باسـ ولحساب- 

 ...........................لسنة................ ..: تحت عدد الحيطة و التقاعد صندوؽ بمنخرطاؿ- 
 (......................................................ذكرالعنواف بالكامؿ)المعيّف محؿ مخابرتو بػ- 
 : .........................................................................................بصفتي - 

بإنابة طمب العروض المتعمّؽ ممؼ المكوّنة ؿ و2 الآتي ذكرىاالوثائؽجميع  عمى الاطلاعبعد و
  :(يحدده الييكؿ العمومي)المحامي 

 .ممؼ طمب العروض(1)
 .مثّؿ وثيقةالالتزاـتي توثيقة التعيد اؿ( 2 )

 .عقد النيابة( 3 )

 تفصيؿ الثمف الجممي الجزافي(4)
 

.  الخدمات المزمع انجازىا طبيعة وشروطيدّرت عمى مسؤوليت وبعد أف ؽ
 :  وألتزـ بما يميأتعيّد

 .قبوؿ الميمّة المسندة لي دوف تحفّظ (1 

الأتعاب الجمميّة  مقابؿ أعلاه،الوثائؽ المذكورة مبينة بوفقا لمشروط اؿانجاز الخدمات القانونيّة المطموبة  (2
 :الجزافيّة التي حدّدتيا كما يمي

  

  (المبلغ بالدٌنار بلسان القلم وبالأرقام)مبلغ العقددون اعتبار الأداءات على القٌمة المضافة  -
............................................................................................................... 

 

 .............................(اىَجيغ ثبىذَْبر ثيسبُ اىقيٌ وثبلأرقبً)ٍجيغ  الأداء عيً اىقَُخ اىَضبفخ -   

............................................................................................................... 

 

  (المبلغ بالدٌنار بلسان القلم وبالأرقام)مبلغ العقد باعتبار الأداءات على القٌمة المضافة -
............................................................................................................... 

                                                 
دوف " (ذكر المجمع)إني الممضي أسفمو بصفتي وكيؿ المجمع "في صورة، تقديـ العرض مف قبؿ مجمع، تدرج عبارة 1

 .إدراج البيانات المتعمقة لانخراط لدى صندوؽ الحيطة والتقاعد
 

 يمكف إضافة وثائؽ أخرى عند الاقتضاء2
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  موضوع الصفقة خلاؿ مدة قدرىا التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكـتسميـ( 3
 .العقدنص عميو يوفقا لما   الإعلاـ بو تاريخ مف (يحددىا الييكؿ العمومي........................)
 لآخر أجؿ محدد لقبوؿ يوما ابتداء مف اليوـ الموالي(120)الإبقاء عمى شروط ىذا التعيدمدة( 4

 .العروض
في و. قانونية تضارب مصالح أو أيّ حجر ؿا في ح(مثميا ليستالتي أشركة أو أنّاؿ)لست أنني شيد أ( 6

 .العقد بصفة آلية وأتحمؿ مسؤوليتي القانونية المترتبة عف ذلؾفسخ  فإنو يتـ ، ذلؾخلاؼصورة ثبوت 
 

 أو البنؾفتوح بحساب الـاؿتحويميا إلى وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ الييكؿ العمومي يدفع 
تحت : ....................................................................................... البريد
(  أو البريديةالبنكية ذكر اليويّة): .......................... عدد

 

 
 ......................في.................. حرر بػ 

 (مشارؾاؿوختـ إمضاء                                                  )
 

  ("صالح لممشاركة في طمب العروض" بخط اليد عبارة مشارؾ  اؿيكتب)
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 12 عدد ممحق

 تفصيل الأتعاب الجممية الجزافية
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عدد المحامٌن

 او الخبراء/ و

ة  ٌّ المدة الجمل

 للمهمّة

 الوحدة

 ٌوم/  ساعة

معدّل العمل 

بحسب الساعات 

 فً الٌوم

 الثمن الفردي

     

     

  المبلغ الجملً دون اعتبار الأداءات

 المصارٌف المختلفة 

 -----    

 -----    

   جملً جزافً 

  المجموع دون إعتبار الأداء

  قٌمة الأداء على القٌمة المضافة 

  المجموع باعتبار جمٌع الأداءات
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انتؼذَهُخ/ انجُبٌ انتفصُهٍ نكهفخ انقضُخ انتحكًُُخ   
 

 

 

انثًٍ انجًهٍ دوٌ 

 إػتجبر الأداء

انثًٍ انفردٌ 

دوٌ إػتجبر 

 الأداء

خ انىحذح انكًُخّ ًّ رقى  انًه

خ ًّ  انًه

 1 دراسخ ٍيف اىقضُخّ     

 2 تحرَر اىتقبرَر    

 3 الإجتَبعبد    

 5 اىَرافعخ    

 انًصبرَف انًختهفخ

 6 اىتْقوّ جزافٍ -----  

 7 ٍصبرَف أخري  جزافٍ -----  

 انًجًىع دوٌ إػتجبر الأداءاد 

 قًُخ الأداء ػهً انقًُخ انًضبفخ 

 انًجًىع ثبػتجبر جًُغ الأداءاد 
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 13 عدد ممحق

 المباشر أو لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا
لشركة المينيّة اأو مجمع المحامين المباشرين 

 1لممحاماة، والييكل عمــومي
 

 

 الأطراف المتعاقدة
 

 :أبرم هذا العقد بٌن

الهٌكل  ).....................................................................................
ٌّد (العمومً  (الإسم والصفة....................................... )ممثّل فً شخص الس
 من جهة

ٌّة بصفة منفردة  فً صورة التعاقد مع ذات ماد

ٌّد ااستاذ  الإسم  )........................................................................... والس
 (والصفة

            من جهة أخرى

 فً صورة التعاقد مع مجمع
 :وأعضاء المجمّع المتضامن المتكوّن من 

ٌّد ................................................................................................الس
 بصفته، رئٌم المجمع  (الإسم والصفة )............... 

ٌّد الإسم  )..........................................................................  و الس
 (والصفة

  (بصفته ، العضو الثانً   )...........................................................ممثّل فً  

ٌّد الإسم  )............................................................................ والس
 (والصفة

بصفته ،  )........................................................................ممثّل فً  
  (العضو الثالث  

ٌّة للمحاماة  فً صورة التعاقد مع شركة المهن
ٌّد ................................................................................................الس

بصفته، مفوضا عن الشركة  (الإسم والصفة )............... 
................................... 

 
 :التكلٌف/ تعرٌف المهمّـة: الفصل الأوّل
 : تتمثّل مهمة

                                                 
1

 .ََنِ إضبفخ فصىه أخري ورىل حست ٍتطيجّبد اىَيف أو الإّبثبد وخصىصُبّتهب
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 .......................................................................................... ااستاذ 
  أو

.  ..................................................(مجمّع المحامٌن موضوع اتفاقٌة الشراكة) 
 أو
ٌّة للمحاماة)    ........................................... ........................(الشركة المهن

 (.......................................ذكر الهٌكل العمومً )طبق هذه الاتفاقٌة فً نٌابة 
ٌّةجمٌع الإجراءاتالقٌام بو أو / التعدٌلٌةو لدى الهٌئات (ها) والدفاع عنه(ها) فً حقه القانون

ٌّة سواء فً تو  .م أو كذلك خارجها عند الاقتضاءنالتحكٌم

 (.............................................ذكر العنوان كاملا)والمعٌن محل مخابرته ب 

 :ة بالعقدالمطبّقوالتراتٌب التشرٌع  : 2 الفصل 

وأعوانه إلى صاحب العقد  كما ٌخضع .لتراتٌب الجاري بها العملا للتشرٌعواالعقدخضع هذي

 . الاجتماعًن الجبائً والضمانالتشرٌع الساري المفعول فً المٌدا
 

 :الأتعــاب  : 3الفصل 
ٌّة  تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إلٌها بالفصل ااوّل أعلاه بصفة جمل

ٌّة ٌّة الجزاف ٌّة طبق وثٌقة التعهّد الواردة بالعرض وبالجدول التفصٌلً للأتعاب الجمل  .جزاف

 : عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمينيّة:4الفصل 
ٌتعٌن على صاحب عقد الإنابة تقدٌم عقد تؤمٌن عن المسإولٌة المدنٌة والمهنٌة، ساري 

ٌّة  . المفعول فً تارٌخ إبرام العقد وقبل الشروع فً أي قض
كما ٌجب علٌه، تجدٌد عقد التؤمٌن سنوٌا إلى حٌن الإعلام بالحكم المتعلقّ بالقضٌة المُتعَهَّد 

 .بها وانقضاء كامل مدة العقد
 .وٌسري عقد التؤمٌن إلى حٌن انقضاء أسبوعٌن بداٌة من ٌوم الإعلام بالحكم

وٌصبح عقد التؤمٌن لاؼٌا بانقضاء أسبوعان بداٌة من ٌوم الإعلام بالحكم المتعلقّ بالقضٌة 
 .المتعهد بها صاحب العقد

ٌّة من قبل  ذكر الهٌكل العمومً ) وإذا تم إعلام شركة التؤمٌن المعن
قبل انقضاء ااجل المذكور أعلاه وذلك بمقتضى رسالة  (................................

معللّة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بؤٌة وسٌلة أخرى تعطً تارٌخا ثابتا لهذا 
ٌّة،  (ها)بالتزاماته (لم تؾ)لم ٌؾ  (ة)الإعلام، بؤنّ المحامً أو شركة المحاماة المعنً التعاقد

وفً هذه الحالة، لا ٌصبح عقد التؤمٌن لاؼٌا إلاّ . ٌتم الاعتراض على إنقضاء عقد التؤمٌن
 .(.......................................ذكر الهٌكل العمومً )بشهادة فً الؽرض ٌسلمّها 

 

  :الالتزامات الموضوعة على كاهل الهٌكل العمومً   : 5الفصل 

ولهذا . ٌلتزم الهٌكل العمومً بتوفٌر الظروؾ الملائمة لإنجاز المحامً لمهمّته - أ

الؽرض، ٌتولى بصفة خاصة توفٌر كل أصول مإٌدات القضاٌا التً تطلب من 

. المحامً رفعها تضمّن مع رسالة التكلٌؾ مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامً

الهٌكل )كما ٌضمّن الملؾ وجوبا بمذكرة توضٌحٌة تلخص معطٌات الملؾ وطلبات 

 .(.....................العمومً
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تمكٌن المحامً من المعطٌات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرؾ المحكمة أو  - ب

 .الهٌئة أو الهٌكل المعنً قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بؤسبوع على ااقل

عدم نشر أو توزٌع تقارٌر المحامً والمإٌدات التً قدّمها فً إطار نٌابة الهٌكل  - ت

 .العمومً

كشؾ المعطٌات  (................................للهٌكل العمومً)لا ٌمكن  - ث
ٌّة المتعلقّة بالمحامً أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق  ٌّة والمإٌدات العلم المال

  28مؤرّخ في اؿ2014 لسنة 764عدد  من اامر 15أحكام الفقرة ااولى من الفصل 
جراءات تكميؼ المحاميف بنيابة اليياكؿ 2014جانفي   المتعمّؽ بضبط شروط وا 

 .العمومية لدى المحاكـ والييئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديمية والتحكيمية
 :الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامً أو الشركة المهنٌة للمحاماة  : 6الفصل 

  

 :ٌلتزم المحامً أو شركة المحاماة بما ٌلً
ٌّة المستوجبة وفً صورة  - قبول رسالة التكلٌؾ والقٌام بجمٌع الإجراءات القانون

المشاركة ولحرمانو مف الرفض ؼٌر المبرر ٌعتبر ذلك نكولا موجبا لفسخ عقد النٌابة 
تحتسب مف  (02) اليياكؿ العمومية لمدّة سنتيف في عقود الإنابات التي تنظميا كؿّ 

 .أياـ عمؿ (10) رفضو بقبولو الميمّة الذي بقي دوف ردّ لمدّة تجاوزت عشرة تارٌخ

بذل العناٌة اللازمة للدفاع عن مصالح الهٌكل العمومً عند نٌابته له أمام الهٌئات  -

ٌّة و ٌّة/ التعدٌل  .أو التحكٌم

ٌّة و - و حضور كل الجلسات بنفسه الترافع فً القضٌة إعداد التقارٌر وتقدٌمها للجهة المعن

أو بواسطة أعضاء المجمّع عند الاقتضاء،  وإعلام الهٌكل العمومً كتابٌا بمآلها فً أجل 

 .أقصاه ثلاثة أٌام من تارٌخ انعقادها أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة

حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر فً المسائل المتعلقة بنزاعات الهٌكل العمومً أو  -

بدراسة الملؾ أو الملفات التً وقع تكلٌفه بها قصد إبداء رأٌه فٌها أو إحاطة الهٌكل 

 .العمومً فٌها

 ولهذا الؽرض،
دعوته كتابٌا سواء  (................................................الهٌكل العمومً) ٌتولى 

ي لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها نعن طرٌق الفاكم أو البرٌد الإلكترو
ٌّز زمنً معقول  .وفً ح

، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع (................................الهٌكل العمومً)تمكٌن  -

الهٌكل )وفً صورة عدم إبداء . العرٌضة قبل إمضائها حتى تبدي رأٌها فٌها

بملاحظات حولها فً أجل أقصاه أربعة أٌام عمل من  (.......................العمومً
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تارٌخ تسلمها من قبله، فٌعدّ ذلك موافقة ضمنٌة منه على محتواها وإذن للمحامً 

 .بمواصلة الإجراءات التً ٌقتضٌها القانون

 
 

 :طرق خلاص صاحب العقد : 7الفصل
ٌحددها الهٌكل )ٌتمّ خلاص صاحب العقد حسب الصٌػ التالٌة 

 :ٌكون الخلاص عن طرٌق (.............................العمومً

 تحوٌل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □

  (... صك، حوالة :ٌحددها الهٌكل العمومً)أشكال أخرى  □

 :ٌتولى الخلاص

 المحاسب العمومً المكلؾ بالدفع . 
 ٌّة لبلدٌة تاكلسة  .الإدارة المال

 شروط الخلاص : 8الفصل 
طرق الخلاص كما  ، تنىُ ) ٍب ىٌ َضجظ اىهُنو اىعَىٍٍ طرَقخ خلاص ٍغبَرح ( -1.8

 :ٌلً
 :تسند نسبة

ٌّة المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب% 10-   . من أتعاب القض

 .تقرٌرالأولال عند تقدٌم % 20- 
ٌّة)  عند صدور قرار هٌئة التحكٌم20%-   . بطلب وثائقالمتعلق (أو الهٌئة التعدٌل
 .تقرٌر الثانًال عند تقدٌم % 20- 
   بعد جلسة المرافعة30%- 

 

 : ااتعابتقدٌم مذكرة -2.8

 خلاص مذكرةب (ذكر إسم الهٌكل العمومً )ٌتمّ خلاص صاحب العقد بناء على موافاته لـ 
 .أتعاب

 :تسدٌد المستحقات -  3.8

ٌتمّ تمكٌن بلدٌة تاكلسة من نسخة من شهادة فً خلاص معالٌم الضمان الاجتماعً  -

ٌّة وذلك  ٌّته الجبائ وخلاص معالٌم انخراطه فً صندوق التؤمٌن وما ٌفٌد سلامة وضع

ٌّة بالنسبة للمحامً التونسً و قٌامه بتؤمٌن   .وجوبا قبل خلاص الاتعابمسإولٌته المدن

ٌتمّ إصدار اامر بصرؾ المبالػ الراجعة لصاحب الصفقة فً أجل خمم وأربعون  -

  مستوفٌة الشروط ااتعابمذكرةٌوما من تارٌخ إستلام  (45)

 وجوبا بفوائض تؤخٌر تحتسب ابتداء من الٌوم العقد صاحب و فً خلاؾ ذلك ٌتمتع  

 ،ااجل المذكورة أعلاهالذي ٌلً انتهاء 
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وإذا ما إقتضت ضرورة الملؾّ التنقلّ للخارج، ٌتكفلّ الهٌكل العمومً بتحمّل مصارٌؾ 

ٌّام المهمّة دون سواها بما فً ذلك ٌومً الذهاب  ٌّا فً حدود أ التنقلّ والإقامة حصر

 .والرجوع

إلاّ أنّه وفً صورة تسبقه المصارٌؾ من قبل المحامً أو شركة المحاماة، وفً كل الحالات، 

ٌتولى الهٌكل العمومً خلاصها على أسام فواتٌر مثبتة لهذه ااعمال مسلمّة من المعنٌٌن 

القائمٌن بااعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت من القٌام بالمهمة على أسام قاعدة 

 .العمل المنجز

  المناولة:9الفصل 

إنجاز تكلٌف مناول قصد فً  الطرف الأول للطرف الثانً ، عند الإقتضاء،ٌرخص
ٌّة لإعداد وسائل الدفاع أعمال التً ٌقتضٌها النزاع  ذات طابع تقنً أو فنًّ ضرور

الطرف الأول مسبقا على مصادقة عقد التكلٌف مشروع شرٌطة عرض 
ٌجب أن تتوفر فً المناول المقترح كل المؤهلات والضمانات المهنٌة التً تقتضٌها 

. خصوصٌة أجزاء الطلبات موضوع المناولة
 .الطرف الأول مسؤولا بصفة شخصٌة تجاه الطرف الثانًوفً جمٌع الحالات ٌبقى 

 .يقع خلاص المناول مباشرة من قبل الهيكل العمومي
 

 :مدّة العقد  : 10الفصل 
 

ٌّة )  هٌئة التحكٌمضبطتهارزنامة التً الرتبط آجال التنفٌذ بت المتعهدة (أو الهٌئة التعدٌل
النزاع المحدد بالفصل الأول من العقد وتنتهً مهمة الطرف الثانً بصدور الحكم ب

. (أو التعدٌلً ) التحكٌمً
غٌر أنّه فً صورة التوصّل إلى إبرام صلح فً الأثناء أو إنتهاء الخصومة ٌتمّ دفع 
الأتعاب المستحقّة بناء على عدد الساعات أو الأٌام المنجزة وفقا لتفصٌل الأتعاب 

 .الجملً الجزافً

 :تنفٌذ العقد  : 11الفصل 

 

ٌجب على المحامً أن ٌلتزم بتنفٌذ مقتضٌات العقد بنفسه ولا ٌمكن بؤي حال من ااحوال 
 أو حدوث 12للهٌكل العمومً تؽٌٌر المحامً الا فً الصورة المنصوص علٌها بالفصل 

 .أمر طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قٌام صاحب العقد بتنفٌذ التزاماته
و فً هذه الصورة ٌجب علً المحامً إعلام الهٌكل العمومً بذلك كتابٌا ولا ٌمكنه مناولة 

 .النٌابة إلى أي محام أخر
ٌتّخذ الهٌكل العمومً الإجراءات  (صاحب العقد)و فً صورة تخلً المحامً 

أخر ضمانا لاستمرارٌة سٌر المرفق العام عوضا عن  (ٌن)المستوجبة بهدؾ تعٌٌن محام 
 .2014 لسنة 764 من اامر 5عن المهمّة تطبٌقا للفصل  (ن )المحامً المتخلً 

 
 :فسخ العقد :12الفصل 



39 

 

 ،   :ٌفسخ هذا العقد، آلٌا فً الحالات التالٌة

 .انتهاء مدّة التكلٌؾ المشار إلٌها بالفصل السابع أعلاه -

 . المحامً أو حل الشركة المهنٌة للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرةوفاة -

 الهٌكل هذه الصورة ٌوجه له وفً. عدم إٌفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدٌة -

العمومً تنبٌها بواسطة رسالة مضمونة الوصول ٌدعوه فٌها إلى القٌام بالتزاماته فً 

 ، هذا ااجلوبانقضاء. التنبٌهأجل محدّد لا ٌقلّ عن عشرة أٌام ابتداء من تارٌخ تبلٌػ 

 .العقد فسخ لبلدٌة تاكلسةٌمكن 

وإهدار حق البلدٌة فً  بالتزامه  العقدإخلال صاحبلدى بلدٌة تاكلسة إذا ثبت  -

 مباشرة أو بواسطة الؽٌر بتقدٌم وعود أو عطاٌا أو هداٌا قصد هقٌامالتقاضً أو ثبت 

 .العقد وانجازه إبرام ت مختلؾ إجراءاالتؤثٌر فً

وٌتولى المحامً إرجاع الوثائق التً بحوزته فً أجل أقصاه خمسة عشرة ٌوما من طلبها 
ا من قبل الهٌكل العمومً ٌّ  .كتاب

 

الغرامات المالٌة :13الفصل 

على الطرف الثانً فً حال التأخٌر أو الإخلال فً إنجاز المهمة بشكل ٌفوّت على 
 إبداء أوجه دفاعه فً القضٌة غرامات مالٌة تساوي المبالغ المتبقٌة من بلدٌة تاكلسة 
. أقساط العقد

وتطبق الغرامة دون تنبٌه مسبق أو اتخاذ إجراء آخر ولا ٌحول تطبٌقها دون المطالبة 
 .بغرامات لجبر الضرر الناتج عن التأخٌر أو الإخلال بالالتزامات التعاقدٌة الأخرى

الملكٌة الفكرٌة والأدبٌة  :14الفصل 

كل الوثائق المادٌة واللامادٌة والتقارٌر والنتائج التً تم التوصل إلٌها من قبل الطرف 
الثانً تصبح ملكا حصرٌا للطرف الأول من تارٌخ خلاص كامل مستحقات الطرف 

. الثانً

الحفاظ على السرٌة :15الفصل 

. ٌكتسً كامل العقد صبغة السرٌة من حٌث شروط التنفٌذ
وٌخضع الطرفان لكل الالتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة على السرٌة وخاصة تلك 
. المتعلقة بمراقبة الأعوان وكذلك إلى الاحتٌاطات الخاصة الواجب اتخاذها لتنفٌذ العقد

 

  :فضّ النزاعات :  16الفصل 
ولهذا . فً حالة نشوب خلاؾ فً تؤوٌل أحكام هذا العقد، تبجّل، وجوبا، المساعً الصلحٌة

عدد  مف الأمر (7)الؽرض ٌتولى أولا بلدٌة تاكلسة مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل 
جراءات تكميؼ 2014  جانفي 28 مؤرّخ في 2014 لسنة 764   المتعمّؽ بضبط شروط وا 
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